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Об утверждении Положения об электронной зачетной книжке обучающегося 
  
В целях учета результатов освоения образовательных программ среднего профессионального и высшего образования в АСУ федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Байкальский государственный университет» (далее – Университет), руководствуясь подпунктом 3 пункта 4.11 устава Университета, ученый совет ФГБОУ ВО «БГУ»
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Утвердить Положение об электронной зачетной книжке обучающегося.
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Об электронной зачетной книжке 
обучающегося 
1. Общие положения
1.1.  Настоящее Положение об электронной зачетной книжке обучающегося, осваивающего образовательные программы среднего профессионального образования, программы бакалавриата, программы специалитета, программы магистратуры в федеральном государственном бюджетном образовательной учреждении высшего образования «Байкальский государственный университет» (далее соответственно – Университет, БГУ), определяет порядок формирования, ведения электронных зачетных книжек, выгрузки из них сведений в бумажные документы в рамках организации учета результатов освоения обучающимися образовательных программ в электронной форме в Университете (далее – электронная зачетная книжка).
1.2.  Настоящее Положение разработано на основании:
– Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
– Федерального закона от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
– Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
– Постановления Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 г. № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»;
– Приказа Минобрнауки России от 22.03.2013 г. № 203 «Об утверждении образцов студенческого билета для студентов и зачетной книжки для студентов (курсантов), осваивающих программы бакалавриата, программы специалитета, программы магистратуры»;
– Приказа Минобрнауки России от 05.04.2013 г. № 240 «Об утверждении образцов студенческого билета для студентов и зачетной книжки для студентов (курсантов), осваивающих образовательные программы среднего профессионального образования»;
– локальных нормативных актов БГУ.
1.3.  Для целей настоящего Положения электронная зачетная книжка представляет собой электронный документ, в котором в течение всего периода обучения осуществляется индивидуальный учет результатов освоения обучающимся образовательной программы (результатов прохождения обучающимся промежуточных и государственной итоговой (итоговой) аттестаций).
1.4.  Электронная зачетная книжка формируется по результатам освоения обучающимся теоретического курса, выполнения курсовых работ (проектов) и научно-исследовательской работы, прохождения всех видов практик и государственной итоговой (итоговой) аттестации в соответствии с учебным планом образовательной программы.

2. Порядок формирования и ведения электронной зачетной книжки

2.1. Электронная зачетная книжка ведется вместо зачетной книжки на бумажном носителе.
2.2. Электронная зачетная книжка формируется обучающемуся автоматически в электронном виде в электронной информационно-образовательной среде университета в АРМ «Сессия» при его зачислении в соответствии с приложениями 1 и 2 к настоящему положению. 
2.3. Электронная зачетная книжка формируется для каждого обучающегося, зачисленного в БГУ, в том числе по результатам перевода или восстановления, вне зависимости от формы обучения (очная, очно-заочная, заочная) и основы обучения (обучение за счет бюджетных ассигнований бюджетов бюджетной системы, обучение за счет средств физических и (или) юридических лиц).
2.4. Сведения из электронной зачетной книжки размещаются в оперативном доступе обучающихся в онлайн-режиме к информации об успеваемости и отображаются в личном кабинете студента на официальном сайте Университета в разделе «Студентам», вкладка «Личный портал студента» по адресу https://me.bgu.ru/. 
2.5. Контроль организации работы по формированию и ведению электронной зачетной книжки осуществляет дирекция института/деканат факультета/ учебное отделение (далее – структурное подразделение). 
2.6.  При обнаружении обучающимся ошибки о результатах промежуточной аттестации или другой информации в электронной зачетной книжке, он должен обратиться в структурное подразделение.
2.7. На основании заявления обучающегося ему может быть предоставлена бумажная копия электронной зачетной книжки. В этом случае бумажная копия электронной зачетной книжки заверяется подписью руководителя структурного подразделения и печатью структурного подразделения. 
2.8. Результаты промежуточной аттестации автоматически отражаются в электронной зачетной книжке после внесения преподавателем оценок в АРМ «Преподаватель» либо сотрудниками структурного подразделения не позднее следующего дня после приема экзамена/зачета и утверждения оценок в АРМ «Сессия» сотрудниками структурного подразделения не позднее трех рабочих дней после сдачи преподавателем зачетно-экзаменационной ведомости в структурное подразделение.  
2.9.  Оценки вносятся в АСУ Университета на основании подписанных преподавателем зачетно-экзаменационных ведомостей. 
2.10.  В электронную зачетную книжку вносятся только положительные оценки. 
2.11.  Раздел «Факультативные дисциплины» формируется в электронной зачетной книжке обучающегося по программам высшего образования в случае сдачи обучающимся промежуточной аттестации по дисциплинам, относящимся в учебном плане к факультативным дисциплинам. 
2.12.  Сведения о выполнении и защите курсовых работ (проектов) заносятся в электронную зачетную книжку в раздел «Курсовые работы (проекты)», в случае выполнения их обучающимся.
2.13.  Раздел «Научно-исследовательская работа» формируется в электронной зачетной книжке при ее наличии в учебном плане.
2.14.  При отчислении обучающегося сотрудниками студенческого отдела кадров Университета выгружаются сведения из электронной зачетной книжки в бумажный документ, хранящийся в личном деле обучающегося.

3. Заключительные положения

3.1. Настоящее Положение вступает 01 сентября 2022 г. и действует до его замены новым. 
3.2. Настоящее Положение подлежит размещению на официальном сайте университета www.bgu.ru (раздел «Документы»).
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Проректор по учебной работе			                           Н.В. Васильева


 Приложение № 1
к Положению «Об электронной 
зачетной книжке обучающегося»
	
	Образец электронной зачетной книжки обучающего по программам высшего образования
Министерство науки и высшего образования Российской Федерации
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Байкальский государственный университет»
Электронная зачетная книжка
	

	
	Фамилия, имя, отчество студента _______________________________________________ ____________________________________________________________________________
Личное дело № ______________________________________________________________
Код направления подготовки (специальность) ____________________________________
Образовательная программа ___________________________________________________
Уровень подготовки   _________________________________________________________
Форма обучения _____________________________________________________________
Структурное подразделение____________________________________________________
Группа _____________________________________________________________________
Зачислен(а) приказом №_________ от  __________________ 

	
	













	


Фото

















	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Руководитель организации, осуществляющей образовательную деятельность,
или иного уполномоченного им должностного лица ___________________________________________
                                                                                                    (фамилия, имя, отчество)
Руководитель структурного подразделения _______________________________________
                                                                                                                 (фамилия, имя, отчество)
	
	
	

	
	
	Результаты промежуточной аттестации (экзамены, зачеты)


	

	
	№ п/п
	Результаты промежуточной аттестации (экзамены, зачеты)
	Наименование дисциплины (модуля), раздела
	Общее кол-во
час/зач.ед.
	Оценка/баллы
	Дата сдачи экзамена/
зачета
	Подпись преподавателя*
	 Фамилия преподавателя
	

	
	Курс
	

	
	Семестр
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



	
	__________________________________
(Фамилия И.О. студента)

	
	Факультативные дисциплины
Результаты промежуточной аттестации (экзамены, зачеты)

	
	Результаты промежуточной аттестации (экзамены, зачеты)
	Наименование дисциплины 
	Общее кол-во
час/зач.ед.
	Оценка/баллы
	Дата сдачи экзамена/
зачета
	Подпись преподавателя*
	Фамилия преподавателя

	Курс

	Семестр

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



	
	__________________________________
(Фамилия И.О. студента)

	
	(Фамилия И.О. студента)
Курсовые работы (проекты)

	
	
№ п/п
	Наименование дисциплин (-ны) (модуля)
	Тема курсовой работы (проекта)
	Семестр
	Оценка/баллы
	Дата сдачи
	Подпись преподавателя*
	Фамилия преподавателя

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

















__________________________________
(Фамилия И.О. студента)

	Практика

	Наименование вида практики
	Семестр
	Место проведения практики
	В качестве кого работал (должность)
	Ф.И.О. руководителя практики от предприятия (организации, учреждения)
	Общее кол-во час/зач.ед
	Ф.И.О. руководителя практики от образовательной организации
	Оценка по итогам аттестации/
баллы
	Дата проведения аттестации
	Подпись* и фамилия лица, проводившего аттестацию

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
















__________________________________
(Фамилия И.О. студента)

	Научно-исследовательская работа

	Вид научно-исследовательской работы
	Семестр
	Оценка/ баллы
	Дата сдачи
	Подпись преподавателя*
	Фамилия преподавателя

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	














	__________________________________
(Фамилия И.О. студента)

	            Государственные экзамены

	№ п/п
	Наименование дисциплин (модулей)
	Дата сдачи экзамена
	Оценка/ баллы
	Подписи председателя и членов 
Государственной экзаменационной комиссии*

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Студент ________________________ допущен к государственной итоговой аттестации. Приказ от_______________ №__________________________
                             (фамилия И.О.)
 	





	






	__________________________________
(Фамилия И.О. студента)


Выпускная квалификационная работа
	Форма выпускной квалификационной работы:________________________________________________________________________________

	Тема: ___________________________________________________________________________________________________________________
	                                                                                  (выпускной квалификационной работы)
	________________________________________________________________________________________________________________________
	Руководитель:____________________________________________________________________________________________________________
(Фамилия И.О.)
	Дата защиты: _____________________________________________________
	Оценка __________________________________________________________
	Подписи председателя и членов Государственной экзаменационной комиссии**:

Решением Государственной экзаменационной комиссии
	от ____________________________ протокол № _____________________________________
	студенту _______________________________________________________________________
                                                                       (Фамилия, имя, отчество)
	Присвоена квалификация _________________________________________________________
                                                                                                     (наименование)
	Председатель: _________________________________________________________________
                                                                                                           (подпись**)
	Члены комиссии: ______________________________________________________________
                                                                                       (подпись**)
	Выдан диплом __________________________ № _________________от __________________
	Руководитель структурного подразделения___________________________________________
                                                                                                                                         (подпись, Фамилия И.О.)

Данные из АСУ Университета. 
*Оценки занесены в электронную зачетную книжку на основании зачетно-экзаменационных ведомостей, подписанных преподавателем и утвержденных руководителем структурного подразделения;
**Оценки занесены в электронную зачетную книжку на основании протоколов заседания ГЭК, подписанных председателем и членами государственной экзаменационной комиссии Менеджер СОК_________________________________________________________________
                                                                                                               (подпись, Ф.И.О.)

	Приложение № 2
к Положению «Об электронной 
зачетной книжке обучающегося»
	
	
	Образец электронной зачетной книжки обучающего по 
программам среднего профессионального образования
Министерство науки и высшего образования Российской Федерации
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Байкальский государственный университет»
Электронная зачетная книжка
	

	
	Фамилия, Имя, Отчество студента______________________________________________
Личное дело № ______________________________________________________________
Специальность (профессия) ____________________________________________________
Форма обучения _____________________________________________________________
Структурное подразделение____________________________________________________
Группа _____________________________________________________________________
Зачислен(а) приказом №______________________ от  _____________________________ 
Руководитель образовательной организации 
или иное уполномоченное им должностное лицо__________________________________
                                                                                                              (Ф.И.О.)      
	
	

	


Фото





























	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	
	Результаты промежуточной аттестации (экзамены, зачеты)

	

	
	№ п/п
	Результаты промежуточной аттестации (экзамены, зачеты)
	Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей)
	Общее кол-во
час/зач.ед.
	Оценка/
баллы

	Дата сдачи экзамена/ зачета
	Подпись преподавателя*
	Фамилия преподавателя
	

	
	Курс
	

	
	Семестр
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	



	__________________________________
(Фамилия И.О. студента)




	
	Курсовые работы (проекты)

	

	
	
№ п/п
	Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей)
	Тема курсовой работы (проекта)
	Оценка/
баллы
	Дата сдачи
	Подпись преподавателя*
	Фамилия преподавателя
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
















	__________________________________
(Фамилия И.О. студента)




Практика
	Курс
	Семестр
	Наименование вида практики
	Место проведения практики, в качестве кого работал (должность, профессия )
	Общее 
кол-во час/зач.ед
	Присвоенная квалификация, разряд / Оценка/ баллы
	Дата
	Ф.И.О. руководителя практики от организации
	Ф.И.О. руководителя практики от образовательной организации

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	












	__________________________________
(Фамилия И.О. студента)



Результаты государственной итоговой аттестации
                  
Выпускная квалификационная работа



	Вид выпускной квалификационной работы:__________________________________________________________________________________

	Тема: __________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                                               (выпускной квалификационной работы)
	________________________________________________________________________________________________________________________
	________________________________________________________________________________________________________________________
	Руководитель выпускной квалификационной                      работы:__________________________________________________________________________________________________________________
(Фамилия, И.О.)
	

Защита выпускной квалификационной работы
	Студент _____________________________________________________________________
                                                                 (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
	Допущен к защите «____»______________________________________________________ г.
	Заместитель руководителя _____________________________________________________
                                                                                             (подпись, фамилия И.О.)
	Дата защиты «____»___________________________________________________________г.
	Оценка ______________________________________________________________________

	Председатель государственной экзаменационной комиссии: ________________________
	                                                                                                              (подпись**, фамилия И.О.)


Государственный экзамен
Студент ________________________________________________ 
                                         (подпись, Фамилия, И.О.)
Допущен(а) к сдаче государственного экзамена «___»__________г.
           	Заместитель руководителя__________________________________
                                                                                         (подпись, Фамилия И.О.)
Результаты государственного экзамена
	Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей)
	Оценка/ баллы 
	Дата 

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Председатель государственной экзаменационной комиссии _________________________________________________________
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